Powlatowe Centrum Pomecy Rodzinie
w Opatowie
ul. H. Sienkiewicza 17, 27-5600 Opatow

Opatow dn. 19.06.2023 r.

L, 2794
-

Stanowisko merytoryczne prowadzgce kontrole:
Podpis

Pani Monika Bokwa

Protokét kontroli

Kontrole w Klubie ,Senior +” w Ozarowie (zwanym dalej klubem) w dniu 16.06.2023 r.
przeprowadzita Pani Monika Bokwa — pracownik socjalny Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Opatowie na podstawie pisemnego upowaznienia do przeprowadzenia kontroli nr 16.2023 z dnia
14.06.2023 r. wydanego przez kierownika Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Opatowie.
Zakres kontroli i okres objety kontrolg:

- prawidtowos$¢ kwalifikowania kandydatow na uczestnikow;

- prawidtowos¢ prowadzonej dokumentacji dotyczacej:

a) uczestnikow.

b) dziatalnosci merytorycznej - zgodnie z Porozumieniami zawartymi miedzy Wojewodg
a Powiatem Opatowskim;

- prawidtowosc¢ prowadzenia terapii.

Okres objety kontrolg: 2023 rok.

Wykonywanie zadan w kontrolowanym zakresie oceniam pozytywnie.
W wyniku przeprowadzonej kontroli ustalono, ze w okresie objetym kontrola:

1. W klubie uczestniczy w chwili obecnej 32 uczestnikéw — na podstawie decyzji Starosty
Opatowskiego.

2. Z informacji uzyskanych od kierownika klubu z 32 uczestnikdéw 10 oséb posiada orzeczenie
o stopniu niepetnosprawnosci.

3. Wszystkie 32 osoby zostaty zakwalifikowane do uczestnictwa w klubie zgodnie z Uchwatg Nr
28.82.2019 Zarzadu Powiatu w Opatowie z dnia 22 maja 2019 r. w sprawie okreslenia zasad
kwalifikowania i uczestnictwa w Klubie ,Senior +” w Ozarowie.

4. Dokumentacja dotyczgca kwalifikacji oséb do klubu znajduje sie w segregatorze w ktorym przy
kazdej osobie na samym poczatku znajduje sie wykaz akt uczestnika klubu na rok 2023.

5. W klubie prowadzona jest lista obecnosci uczestnikow. Znajdujg sie na niej podpisy uczestnikow,
podpis kierownika klubu oraz suma podpisow tgcznie za caty miesigc oraz suma dni roboczych
w danym miesigcu. Na poczatku segregatora znajduje sie wykaz wedtug tabelki ponizej:

Miesigc llos¢ dni roboczych Liczba podpisow Frekwencja za dany
miesigc
W przypadku nieobecnosci danego uczestnika w konkretnym dniu wpisywany jest symbol: ,,---,.

Z uzyskanych informacji od kierownika klubu wynika, iz zadnej z uczestnikow nie przedstawit do
kierownika usprawiedliwienia nieobecnosci.
W  przypadku kilkudniowych wycieczek sporzgdzana jest osobna lista obecnosci, ktoéra
podpinana jest pozniej do ogdlnej listy obecnosci za caty miesigc.

6. W klubie stosowana jest instrukcja kancelaryjna zaakceptowana przez dyrektora Archiwum
Panstwowego w Kielcach.

7. W klubie zatozony jest osobny segregator na pisma przychodzace oraz wychodzace.
W obydwoch segregatorach stosowany jest spis spraw. Klub stosuje dziennik korespondencyjny.

8. Klub stosuje instrukcje postepowania z pieczeciami, instrukcje zasad tworzenia i uzytkowania
haset oraz procedure postepowania z kluczami (rejestr kluczy, rejestr wydawania/zdawania
kluczy, rejestr pracownikdw posiadajacych i wynoszacych indywidualne klucze) oraz
zabezpieczenia budynkow.
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Kierownik klubu stosuje zarzgdzenie w sprawie przyjmowania, rejestrowania, rozpatrywania
i zatatwiania skarg i wnioskow.

W klubie zatrudniony jest na podstawie umowy o $wiadczenie ustug Inspektor Ochrony Danych
(IoD).

W 2023 roku kierownik klubu wydat nastepujgce zarzadzenia:

e Zarzadzenie Nr 1.2023 z dnia 2 stycznia 2023 roku w sprawie powotania komisji
kwalifikacyjnej w Klubie , Senior +” w Ozarowie.

e Zarzadzenie Nr 2.2023 z dnia 14.03.2023 roku w sprawie wprowadzenia zasad
gospodarowania $rodkami Zaktadowego Funduszu Swiadczer Socjalnych Klubie ,Senior
+” w Ozarowie.

e Zarzgdzenie Nr 3.2023 z dnia 22 marca 2023 roku w sprawie ogtoszenia konkursu
i powotania Komisji Konkursowej do przeprowadzenia naboru na wolne stanowisko
urzednicze — gtownego ksiegowego w Klubie ,Senior +” w Ozarowie.

Z informacji uzyskanych od kierownika klubu wynika, iz po wprowadzeniu danego zarzadzenia
przez 7 kolejnych dni jest ono dostepne w wersji papierowej na tablicy ogtoszen tak aby kazdy
mogt sie z nim zapoznac.

W klubie w 2023 roku przeprowadzona byta jedna kontrola w dniu 15-17-.02.2023 r. przez
starszego inspektora pracy Panstwowej Inspekcji Pracy w Kielcach. Z ww. kontroli sporzgdzono
protokdt, ktéry zamieszczony jest na stronie BIP klubu. Wykaz polecen wydanych w czasie
kontroli: 1.
W klubie w 2023 roku organizowany byt wolontariat dzieki, ktoremu poszczegdlne osoby niosty
uczestnikom bezinteresowng pomoc.
Zgodnie z Porozumieniem Nr 25/156/M Il — K/Powiat Opatow/edycja 2023/Senior +
o dofinansowanie zadania realizowanego w ramach Programu Wieloletniego , Senior +” na lata
2021 — 2025. Edycja 2023 Modut Il ,,Zapewnienie funkcjonowania Klubu Senior +” zawartym
w dniu 01.06.2023 r. klub realizuje poszczegdlne ustugi na rzecz uczestnikow m.in.: ustuga
w zakresie aktywnosci ruchowej i zajecia fizjoterapeutyczne, ustugi socjalne, ustugi edukacyjne,
ustugi kulinarne, ustugi integracji miedzypokoleniowej czy ustugi florystyczne.
Klub prowadzi harmonogram przeprowadzonych ustug oraz rodzaje terapii zajeciowej
w poszczegdlnych miesigcach roku 2023. W harmonogramie uwzgledniany jest dzien i miesiac,
rodzaje ustug lub rodzaje terapii zajeciowej oraz temat lub nazwa dziatania.
Klub prowadzi rowniez dziennik aktywnosci klubu w ktérym rozpisywane sg rodzaje aktywnosci.
Dziennik zawiera takze date oraz podpis opiekuna, ktéry dang aktywnos$¢ przeprowadzit. Do
kazdej podjetej aktywnosci podtaczane sg materiaty, ktore poswiadczajg Swiadczenie danej
ustugi oraz podejmowanie okreslonej aktywnosci.
W 2023 roku uczestnicy klubu brali udziat m.in.: w przestawieniu uczniéw ze szkoty w Ozarowie,
wizycie w siedzibie Komendy Powiatowej Policji w Opatowie, w 31 finale Wielkiej Orkiestry
Swigtecznej Pomocy oraz w kiermaszu Wielkanocnym w Opatowie.
W trakcie kontroli przeprowadzono ankiete z uczestnikami obecnymi na zajeciach — 12 oséb.
Z analizy ww. ankiety wynika, iz wszyscy ankietowani wskazali, iz:

e s3zadowoleni z udziatu w zajeciach w klubie;

e dobrze oceniajg personel placowki;

e budynek w ktorym miesci sie klub spetnia ich oczekiwania;

e dziatalnosc¢ klubu jest odpowiednia i wystarczajaca; *

e znany jest im regulamin klubu;

e w trakcie uczestnictwa w zajeciach panuje atmosfera sprzyjajgca komunikacji

i wspotpracy;
e klub podejmuje dziatania promujgce pozytywny wizerunek seniora.
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Ponadto kilku ankietowanych uczestnikow wskazato w uwagach, iz: ,klub dziata bardzo
dobrze, mozna korzysta¢ z urzadzen rehabilitacyjnych, fotel do masazu oraz gimnastyka
codzienna”, ,w klubie panuje mita atmosfera a personel jest mity, pomocny i zajecia ciekawe
i interesujace” oraz ,,atmosfera w klubie jest doskonata co bardzo korzystnie wptywa na cata
grupe uczestnikow jak i personel”. '

POUCZENIE

Kierownikowi jednostki kontrolowanej przystuguje prawo do zgtoszenia umotywowanych
pisemnych zastrzezen do protokotu kontroli.

Kierownik jednostki kontrolowanej, moze ztozy¢ przed uptywem terminu zgtoszenia zastrzezen,
wniosek o przedtuzenie terminu wniesienia zastrzezen. Termin ten moze by¢ przedtuzony na czas
oznaczony przez kierownika jednostki kontrolujacej lub upowaznionego przez niego zarzgdzajgcego
kontrole.

Zastrzezenia nalezy wnie$¢ - za posrednictwem platformy e-PUAP lub w formie tradycyjnej
(papierowej) - kierownikowi Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Opatowie w terminie 7 dni
roboczych od dnia otrzymania niniejszego protokotu kontroli lub na pismie w terminie 7 dni
roboczych od dnia otrzymania protokotu kontroli na adres: Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Opatowie, ul. Henryka Sienkiewicza 17, 27-500 Opatow

podpis kontrolera:
podpis kierownika jednostki
kontrolowanej (lub osoby upowaznionej):

Klub Senior+ W OZarowie
Os. Wzgérze 56, 27-530 Ozaréw
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